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Postepowanie zakupowe numer: 02 lipiec 2026
PKN/2/002592/26
Instrukcja do Zapytania Ofertowego

ORLEN Spotka Akcyjna z siedzibg w Plocku, 09-411 Plock, ul. Chemikow 7, wpisana do
Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sadowego
pod nr KRS: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103,
kapitat zakladowy (wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedaca czynnym podatnikiem
podatku VAT, zwana dalej ,,Zamawiajagcym”,

zaprasza do ztozenia Oferty na przedmiot Zapytania:

KOMPLEKSOWE WYPOSAZENIE BUDYNKU ADMINISTRACYJNO —
SOCJALNEGO

ORLEN Spétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Whpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wybor Wykonawcy kompleksowego wyposazenia
budynku administracyjno-socjalnego Biura Realizacji Projektu ISBL Nowa Chemia wraz z
dostawg, rozladunkiem oraz montazem w miejscach wskazanych przez Zlecajacego dla
ORLEN S.A, z ktérymi zostanie podpisana przez ORLEN S.A umowa jednorazowa.

Pelny opis prac znajduje si¢ w specyfikacji technicznej stanowigcej Zatgczniki nr 1, 21 3 do
Zapytania Ofertowego. Wszelkie prace zostang wykonane na Terenie budowy Projektu
,2Nowa Chemia” (Olefiny III). Dostawy oraz montaze bgda realizowane bezposrednio na
wskazany teren budowy, z uwzglednieniem obowigzujacych zasad organizacji ruchu,
przepisow BHP oraz wymagan formalno-logistycznych obowigzujacych dla inwestycji, w
terminie nie pozniejszym niz do 30.04.2027. Na potrzeby realizacji prac Zespot Zakupowy
wyraza zgode na skorzystanie z opcji Podwykonawcéw. Przed ztozeniem oferty przez
Wykonawce, kazdy Wykonawca ma obowigzek odbycia wizji lokalnej, ktorej
potwierdzeniem begdzie protokot z wizji lokalnej podpisany przez Wykonawce oraz

Cztonkow Zespotu Zakupowego (Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego).

2. TERMIN REALIZACJI

Termin zakonczenia montazu Wykonawca okresli datag w formacie dd.mm. jednak nie moze

by¢ on pdzniejszy niz 30.04.2027.

3. ZLOZENIE OFERTY

Ztozenie oferty odbywa si¢ w sposob elektroniczny za posrednictwem Platformy Connect.
Oferta przestana inng drogg (np. pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej) nie beda
rozpatrywane i uwzgledniane podczas postepowania.

Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglednieniem wszystkich informacji podanych
w Zapytaniu Ofertowym.

Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski.

W celu przejscia do sktadania Oferty, nalezy zalogowac si¢ na konto Wykonawcy na Platformie

Connect i wybra¢ odnosnik: [N IR >
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3.1. CZESC FORMALNA

Spetnienie wymagan formalnych poprzez ztozenie formalnych o$wiadczen na Platformie
Connect.

UWAGA: Brak spehienia okre§lonych wymagan formalnych moze spowodowa¢ wykluczenie
Oferenta z dalszego etapu wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem jak ponizej. Oferent jest
zobowigzany do zatgczenia wszystkich potwierdzonych w systemie Connect dokumentéw do
oferty.

Oferent moze zosta¢ dopuszczony do dalszego etapu postepowania warunkowo, w przypadku

zgloszonych uprzednio minimalnych odstepstw od wymagan formalnych.

3.2. CZESC MERYTORYCZNA

W ramach cze¢éci merytorycznej prosimy o:
Umoéwienie terminu wizji lokalnej poprzez kontakt z Kupcem prowadzacym postepowanie
p. Natalig Gruber, tel.: +48 885 534 053.
Po odbyciu wizji lokalne;j:
Zalaczenie w kryterium ,,Spelnienie warunkow technicznych, w tym kompletnosé i zgodnosé
oferty z wymaganiami ORLEN"":
a) pelna oferta techniczna wraz z wizualizacja pomieszczen
b) protokot z wizji lokalnej
c) deklaracja wykonania pelnego zakresu w zapytaniu prac oraz terminu realizacji prac.
d) ankieta BHP lub certyfikat ISO 45001:2018 lub OHSAS 18001:2007 w zakresie
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
e) potwierdzenie co najmniej 12 miesi¢cznej gwarancji

f) lista podwykonawcow (jesli dotyczy)

Zlecajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty zlozonej, bez odbvcia wizji lokalnej na

terenie montazu.

3.3. CZESC HANDLOWA

W ramach oferty handlowej prosimy o wpisanie na Platformie Connect w kryterium ,,Cena”

netto:
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- w kryterium ,,Cena” netto: cen¢ jednostkowa netto przedmiotu zakupu uwzgledniajacg catos¢

kosztow realizacji zamédwienia (w tym koszt dostawy, montazu)

- terminu platnosci w zakresie 45-60 dni kalendarzowych od momentu wptyniecia faktury do

ORLEN S.A.

- akceptacja wzoru umowy, ktory zostanie przekazany Dostawcom zakwalifikowanym do

czesci handlowej

Jest to jedyne miejsce, w ktérym powinny zostaé¢ podane ceny. Przedstawiona w ofercie cena

musi zawiera¢ wszystkie koszty Oferenta zwigzane z realizacja przedmiotu zakupu.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Oferent i nie
przystuguje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztow. Niezaleznie od wynikow
postgpowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny ani dluzny w jakikolwiek sposob,
w odniesieniu do kosztow lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem

1 zlozeniem oferty.

Zamawiajacy moze, wedlug wlasnego uznania, w kazdym czasie przed udzieleniem
zamoOwienia, wykluczy¢ Oferenta z procesu zakupowego i/lub odrzuci¢ jego oferte, w
przypadku, gdy Oferent lub zaproponowani przez niego Wykonawcy lub podwykonawcy

oferuja produkt lub ushuge pochodzaca z panstwa trzeciego, przez ktore nalezy rozumied

panstwo:
. inne niz panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, lub
. inne niz panstwo bedace strona Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu (WTO)

w sprawie zamowien rzadowych, lub

. inne niz panstwo bedace strong umowy mig¢dzynarodowej z UE, ktora gwarantuje

wzajemny 1 roéwny dostep do rynku zamowien publicznych.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Oferenta o jego wykluczeniu i/lub odrzuceniu jego
Oferty, a Oferentowi nie beda przystugiwacé jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego z

tego tytutu.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Niezaleznie

od wynikow postepowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek
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sposob, w odniesieniu do kosztow lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z

przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Preferowang forma negocjacji handlowych bgdzie aukcja elektroniczna.

4. TERMIN OFERTOWANIA

Termin rozpoczecia oraz zakonczenia sktadania ofert jest podany na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

5. WYMAGANE DOKUMENTY

W Ofercie skladanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ wszystkie
dokumenty wskazane w poszczeg6lnych kryteriach jako obowigzkowe (tj. kryteria oznaczone
ikong spinacza z czerwong gwiazdka @&

Do pozostalych kryteriow, dla kt(')rych dodanie zatacznikéw jest opcjonalne (tj. kryteria
oznaczone ikong samego spinacza), nalezy je doda¢ w przypadku gdy z tresci kryterium
wynika, ze dotyczy ono danego Oferenta.

UWAGA: kazdy z dokumentdéw powinien odnosi¢ si¢ kryterium do ktérego jest zalaczany.
W szczeg6lnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowej w dokumentach dotaczanych do kryteriow formalnych i merytorycznych — w
przypadku wystapienia takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia

Oferty bez jej rozpatrzenia.

6. WYMAGANE INFORMACJE

W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ odpowiedZ na
kazde zprzedstawionych kryteriow poprzez wybranie odpowiedniej opcji (TAK/NIE),
uzupelnienie informacji liczbowej (ceny, terminy ptatnosci) lub tekstowej — zaleznie od

wskazanego w systemie rodzaju kryterium.

7. DODATKOWE WYJASNIENIA I PYTANIA OFERENTOW

W trakcie biegu terminu na ztozenie Oferty, kazdy z Oferentow ma prawo zgtasza¢ dodatkowe
pytania dotyczace Zapytania Ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane za posrednictwem

Platformy Connect za posrednictwem odno$nika:  Przejdz do Pytani i Odpowiedzi >
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UWAGA: Zaréwno w temacie, jak 1 w tresci zadawanych pytan lub dotgczanych do nich

dokumentow, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajacych zidentyfikowac

firm¢ zadajaca pytanie.

Na podstawie zadanych pytan Zamawiajacy przygotuje jednolita informacje zwrotng — taka

samg dla wszystkich oferentéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia

odpowiedzi na przestane pytania bez podania przyczyny.
8. WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

8.1. OCENA OFERT

Oceny Ofert dokonuje powotany w tym celu Zesp6t po stronie Zamawiajacego. Cztonkowie
Zespolu w oparciu o zlozone Oferty dokonuje ich oceny na podstawie ustalonych przed
publikacjg Zapytania kryteriow zaleznie od przypisanych im wag. Zasady oceny i wag
kryteriow pozostaja informacja poufng Zamawiajacego, ktora nie jest udostepniania
Oferentom.
Spotka niezwtocznie powiadomi oferentow o wyniku postepowania albo o zamknigciu
postgpowania bez dokonania wyboru.
Proces oceny Ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastgpujacych po sobie
etapach:

1) weryfikacja 1 ocena informacji i dokumentéw formalnych

2) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw merytorycznych

3) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw handlowych
Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zespot nie posiada wgladu do czesci
merytorycznej 1 handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespdt nie posiada
wgladu do czesci handlowej ofert.
Na kazdym etapie procesu Oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem platformy Connect procesu dopytania o uzupetnienie, korekt¢ lub
aktualizacj¢ czesci formalnej, merytorycznej lub handlowej Ofert.
Do realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego zostanie wybrany Oferent, ktorego Oferta
w najwigkszym stopniu spelniajacy kryteria ORLEN S.A pod wzgledem formalnym,
merytorycznym 1 handlowym. Zamawiajacy niezwltocznie powiadomi oferentoéw o wyniku

Zapytania albo o jego zamknieciu bez dokonania wyboru Oferty.
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Obowigzujace w trakcie Zapytania Ofertowego zastrzezenia i klauzule Zamawiajacego

zostaly przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie Connect. W celu
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8.2. ZASTRZEZENIA I KLAUZULE ZAMAWIAJACEGO

zapoznania si¢ z ich pelng trescig nalezy wybra¢ odnosnik ,,Pokaz wiecej”.

Wszystkie informacje niezbedne do zlozenia Oferty, w tym dokumenty i wymagania

formalne, merytoryczne i handlowe, zostaty przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego

8.3. POZOSTALE WARUNKI I INFORMACJE

na Platformie Connect.

9. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES

ZAKUPOWY

Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupow

ORLEN S.A. jest:
Natalia Gruber

Mtodszy Specjalista

Zespot Centralnych Zakupow Taktycznych

natalia.gruber@orlen.pl
<7 +48 24 202 29 83
[J +48 885 534 053

10. LISTA ZALACZNIKOW

10.1. FORMALNE

Kodeks postepowania dla Wykonawcow

Klauzula antykorupcyjna

Klauzula sankcyjna

Polityka upominkowa

Regulamin 1 polityka prywatnosci Platformy zakupowej Connect
Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym

Wz6r porozumienia o e-fakturach

Wyciag z Instrukcji o Ruchu Osobowym
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e Wyciag z Wytycznych do organizacji Ruchu Osobowego
e Wytyczne do organizacji ruchu materialowego
e Instrukcja o ruchu materiatlowym

e Polityka ochrony praw cztowieka w Grupie Kapitatowej ORLEN
e Klauzula MAR

10.2. MERYTORYCZNE

e Zalacznik nr 1 — Specyfikacja techniczna

e Zalacznik nr 2 — Zestawienie Wyposazenia
e Zalagcznik nr 3 — Rzuty pomieszczen

e Zalacznik nr 4 — Protokot z wizji lokalnej

e Zalacznik nr 5 — Ankieta BHP

10.3. HANDLOWE

e Zalacznik nr 6 — Wzor Umowy (zostanie przekazany po ocenie technicznej)
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